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Objetivo:

El presente protocolo tiene como objetivo formalizar el registro de las Actividades de Vinculacidon
con el Medio generadas por la Universidad de Concepcion.

Alcance:

Este documento es aplicable a todas las Académicas, Académicos, Profesionales y Personal
Administrativo de la Universidad de Concepcion.

Responsables:

Responsable

Funcién

Académica/o

Registro de Actividad en Plataforma.

Jefatura Directa

Aprueba o rechaza la Actividad Registrada.

Direccion de Vinculacién Social

Validacion registro de datos.

Secretaria Dir. Vinculacién Social

Resolucidon de consultas.

Procedimiento a seguir:

A continuacién, se describirdn los pasos a seguir para el correcto registro en la plataforma de
actividades en el Sistema de Informacion VRIM (SIVRIM):

1. Ingresar ala intranet e iniciar sesién con su usuario.
2. En “Mis Servicios Online”, hacer click en Actividades VcM, el que le llevard a la plataformade
registro de actividades.
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3. Al ingresar a la plataforma podra visualizar un listado con el estado de solicitudes de
validacién de actividades antes registradas y su estado.

( UNIVERSIDAD Solicitud de Validacién A Hola,

RECONCHCAM VINCULACIGN CON EL MEDI Jean Paul

Listado de solicitudes de validacidon actividades

Q Seleccionar rol... v Refrescar informacién
Fecha Actividad Ambito Rol Estado
07/09/2023 Sin Titulo Colaborador
07/09/2023 Sin Titulo Colaborador
06/09/2023 Centro de Atendidn Psicologica CAPSI Aszistencia técnica Institucional

4. Para registrar una nueva actividad, presione el botén |
5. Ingresar todos los datos que la plataforma solicite para el correcto reglstro de la actividad.
Inicialmente la plataforma solicitara:

a. Rol de quien realiza la actividad.
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DE CONCEPCION

s Solicitud de Validacion Actividades Hola, 0

VINCULACION CON EL MEDIO Jean Paul

Bienvenida al médulo de validacion de actividades de vinculacién con el medio

La plataforma de actividades registrara la informacion validada directamente al Sistema de Curriculum Académico Normalizado
(SCAN).

Seleccione el rol en el desarrollo de la actividad que desea registrar
Seleccionar responsable si la actividad estuvo a su cargo, o bien fue invitado/a ser ejecutor/a principal de ésta.
Seleccionar colaborador/a si usted participé como integrante del equipo realizador.

Seleccionar Institucional si usted posee un cargo directivo y desea incorporar una actividad de vinculacién con el medio de su
reparticion o programa.

CALIDAD*

Seleccionar... v

*Campo obligatorio

6. En caso de acceder como colaborador, la plataforma solicitard la busqueda del responsable
usando su correo institucional usuario@udec.cl.

D
CEPCION

VINCULACION CON EL MEDIO Jean Paul

Solicitud de Validacién Actividades Hola. ®

Informacién del responsable

Seleccionar si la actividad i
RuT Busqueda de responsable CHA DE INGRESO DE LA VALIDACIGN
160090324 07/09/2023

CORREO ELECTRONICO UDEC
CARGO

PROFESOR ASOCIADO - ON PUBLICA Y CIENCIA | Vv

CORREO ELECTRONICO

jaimecontreras@udec.cl
Colaborador/a: forma par.. i h .d UdeC (estudiante,
funcionario/a o académico/a) o externa a nuestra institucién (persona natural o juridica).

*Campo obligatorio

ATRAS VOLVER AL INICIO SIGUIENTE

a. De estaforma se cargaran los datos asociados al responsable en la plataforma.



mailto:usuario@udec.cl.
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P oo Solicitud de Validacién Actividades Hola, (e
DacoNcarcio VINCULACIGN CON EL MEDIO Jean Paul

Informacién del responsable

Seleccionar si la actividad incluye o no la participacién de colaborador o colaboradora.

RUT NOMBRE FECHA DE INGRESO DE LA VALIDACION
160090324 CONTRERAS ALVAREZ, JAIME ANDRES
CARGO ORGANISMO*
PROFESOR ASOCIADO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION PUBLICA Y CIENCIA | v
CORREO ELECTRONICO INCLUYE COLABORADOR O COLABORADORA*
jaimecontreras@udec.cl Si A [ ]

Colaborador/a: forma parte del equipo realizador de la actividad. Puede ser una persona de la comunidad UdecC (estudiante,
funcionario/a o académico/a) o externa a nuestra institucién (persona natural o juridica).

*Campo obligatorio

b. En caso de que la actividad hubiese contado con colaboradores internos, estos deben ser
agregados presionando el botén

y registrando el correo electrdnico institucional,
repitiendo paso del punto 6 de este protocolo. En caso contrario solo presionar
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DECOHCERGION VINCULACIGN CON EL MEDIO Jean Paul

i gwemo Solicitud de Validacion Actividades Hola, @

Colaboradores internos

Si la actividad contd con la participacion de colaboradores/as internos/as. puede hacer su registro en esta seccion.

Los/as colaboradores/as internos/as corresponden a personas que forman parte de la comunidad UdeC. Pueden ser estudiantes,
funcionarios/as o académicos/as.

Indicaciones: Haga click en el botén verde de la esquina inferior derecha. Luego, ingrese el correo electronico del/de la
colaborador/a en la ventana emergente.

c. Tras agregar colaboradores, estos se visualizaran de la siguiente manera:

‘, UNIVERSIDAD Solicitud de Validacion Actividades Hola,

DECUHGERTHCH VINCULACIGN CON EL MEDIO Jean Paul

Colaboradores internos

SEPULVEDA SALGADO, JEAN PAUL >

jeansepulveda@udec.cl
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d. Para agregar mas colaboradores, repetir el paso 6.b de este protocolo. En casocontrario
solo presionar

7. La plataforma solicitara el registro de colaboradores externos. En caso de no ser necesario,
presionar |

UNIVERSIDAD d de Validacion Actividades

DE CONCEPCION VINCULACION CON EL MEDIO

Colaboradores externos

Juridica

Si la actividad conté con la participacion de colaboradores/as externos/as, puede hacer su registro en esta seccion.

Los/as colaboradores/as externos/as, corresponden a personas naturales o juridicas, que pertenecen o representan a una
organizacion pablica, organizacion privada, organizacion social y/o de la sociedad civil o universitaria.

Indicaciones: Haga click en "natural” o “juridica”. Luego, haga click en el botén verde de la esquina inferior derecha.

a. Para registrar a los colaboradores externos debe presionar el botén .. Es necesario
identificar si corresponde a una persona natural o juridica y completarcon los datos que
solicita la plataforma.
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DECONCERGION VINCULACIGN CON EL MEDIO Jean Paul

0 s Solicitud de Validacion Actividades Hola, @

Colaborador(a) externo(a) Ingresar informacién de cada uno de los campos solicitados y luego guardar.

Datos de la institucion

TIPO DE INSTITUCION* CATEGORIA*
Organizacion plblica Municipalidad v

RUT INSTITUCION CORREQ ELECTRONICO# NOMEBRE DE UNIDAD O INSTITUCION COLABORADORA#
69256900-8 contacto@concepcionc.cl I. MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION

Datos de la contraparte

CARGO* CORREO ELECTRONICO*
Jefe de la Oficina Ciudadana de la Bicileta avidal@concepcion.cl
NOMBRE#*
Andres Vidal

*Campo obligatorio

[ cecisran

Registrando los datos del o los colaboradores externos, presionar el botén o

En caso de deber registrar mas colaboradores internos, repetir el punto 7.a de este
protocolo. La visualizacion de los colaboradores ingresados sera la siguiente.

DE CONCEPCION VINCULACION CON EL MEDIO Jean Paul

i) unsone solicitud de Validacién Actividades Hola, ®

Colaboradores externos

I. MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION >

contacto@concepcionc.cl
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8. Se debera identificar la actividad a validar.
Como complemento, la Direccién de Vinculacidon Social ha elaborado una “Némina de
Actividades” en donde se categorizan las distintas iniciativas con el objetivo de tener un
lenguaje comun para el correcto registro. Link aqui.

EEDUHOERC VINCULACIGN CON EL MEDIO Jean Paul

i nsson solicitud de Validacién Actividades Hola, ‘

Identificacion de la actividad

TIPO ACTIVIDAD* DETALLE TIPO ACTIVIDAD#*

Actividades de difusién, divulgacion y valoracion cientificay Charlas N
NOMBRE DE LA ACTIVIDAD* DESDE* HASTA*

Charla de politicas publicas 01/08/2023 01/08/2023

DESCRIPCION ¥

Charla de politicas publicas en la ciudad de Concepcién

*Campo obligatorio



https://view.genial.ly/648b5abba0d3e100119046cf
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9. La plataforma solicitara informacion de los asistentes, en donde es importante identificarel
publico objetivo para el cual fue planificada la actividad. También se puede considerar
numero de visitas o reproducciones en caso de que la actividad hubiese sido virtual.

DECONCEPCION VINCULACION CON EL MEDIO Jean Paul

i svemsors Solicitud de Validacién Actividades Hola, .

Informacion de los asistentes

DESTINATARIOS DE LA ACTIVIDAD*

Seleccionar... v
DESCRIPCION DESTINATARIOS DE LA ACTIVIDAD*
N* ASISTENTES* N* BENEFICIARIOS* N* VISITAS O REPRODUCCIONES
Ingresar nimeros sin puntos o comas
PUBLICO OBJETIVO DESCRIPCION Ne ASISTENTES N® BENEFICIARIOS N° VISITAS
Pablico general Habitantes de la comuna de Concepcién 12 25 1 [

*Campo obligatorio |7 ‘

10. Se debera completar la informacion asociada a la actividad con el fin de identificar elmarco
en el que lleva a cabo, en caso que corresponda, de lo contrario presionar
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DS CONCERGION VINCULACION CON EL MEDIO Jean Paul

] oo Solicitud de Validacion Actividades Hola, @

Informacion de actividad

Marco de la actividad (marcar los que correspondan)
Proyecto  Asignatura Programa

L Convenio

NOMEBRE DEL CONVENIO

[ siourewre

11. La plataforma solicitard identificar el “Area de contribucién de acuerdo a la Politica de
VcM”. Es posible registrar mas de 1 area de contribucion.

EECTHOERC IS VINCULACIGN CON EL MEDIO Jean Paul

] pomsow Solicitud de Validacion Actividades Hola, @

Area de Contribucién de acuerdo a la politica de vinculacién con el medio

Area de contribucién interna

["] Formacién de pregrade [] Formacién permanente
[ Formacién de postgrado

[] investigacion, desarrollo, innovacion y emprendimiento

Area de contribucién externa*®

] conservacién del medicambiente y su biodiversidad [] pesarrallo e implementacién de politicas publicas
[] Desarrollo productivo, econémico y tecnolégico [] patrimonio

[ pesarrollo socio-territorial y comunitario [] pesarrollo cultural

] Educacion [] Interculturalidad

[] inclusién, equidad de género, diversidad y disidencias sexuales [] otra contribucién externa

L Salud y bienestar

*Campo obligatorio
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12. También serd requerido identificar la contribucién de la actividad con los Objetivos al Desarrollo
Sustentable (ODS). Es posible registrar mas de 1 contribucion a los ODS.

| Luemsor Solicitud de Validacion Actividades Hola,

DE COMCERCION VINCULACION CON EL MEDIO Jean Paul (4

Contribucién al desarrollo sustentable*

) ) ®
105 G8ETVOS ALTERNATIVA

[ ek |

13. Tras completar el Gltimo campo y presionar. ., sele solicitara confirmar la
solicitud ingresada.

Solicitud de Validacion Actividades Hola @

VINCULACION CON EL MEDIO Jean Paul

Confirmacion E
W) e

Su solicitud sera ingresada y no podra ser modificada.

© svommacon

| 13

PORELCIMA

()

° W mrvm— w e

*Campo obligatorio
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UNIVERSIDAD Solicitud de Validacion Actividades Bienvenido,
DE CONCEPCION VINCULACION CON EL MEDIO Jaime Andres

Contribucion al desarrollo sustentable Agenda 2030

O

B AGUALNPIA
VSANEAIENTO

v

© vroRuACiON

Estimado/a usuario/a:

Su informacion ha sigo ingresada con éxito, por lo que recibira una

notificacion a su correo en el cual se indicara el namero de ticket al

que ha sido asociada su solicitud. En breve podra visualizarla en su
lista de actividades.

© norAGON © rromcon @ roRuAcon © peommAcy

=

14. Posterior a la confirmacion, llegara un correo electrénico notificando la solicitud de
validacién de actividad.

UdeC Tramites <tramitesenlinea@udec.cl> © A A
Para: SEPULVEDA SALGADO JEAN PAUL Mié D&/ 09/2023 17:08

Se ha registrado satisfadonamente la actividad " Centro de Atenddn Psicoldgica CAPSI Afio 2018" v
procedido a crear el Tideet N° (230932047).

La actividad serd evaluada por su Director o Diredtora respediva, v, una vez aprobada, serd validada su
admisibilidad por la Vicerredtora de Vinculaddn con el Medio para luego ser registrada en su Sistema de
Curriculum Acad émico Normalizado (SCAN), si corresponde.

Cualguier duda o consulta, dingida a consultasvon@udecd o al 1665 o 1641
Atentamente,

Vficerrectoria de Reladones Institucionales y Vinoulacion con el Medio
Universidad de Concepcidn

15. Asociado al punto anterior, se creara de forma automatica el reporte correspondiente a la
solicitud de validacidn de actividad la que es enviada via correo electrénico.
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o] Pl =

Archivo Mensaje  Ayuda

Bae X B @

Datos adjuntos

o @ B &

Abrir Impresién Quitar datos  Guardar Guardar todos los  Cargar Seleccion  Mostrar
rapida  adjuntos como datos adjuntos 2 * mensaje
Acciones Guardar en el equipo Guardar en la nube Mensaje

Bl Guardar  ©) »

[Universidad de Concepcion] Asunto: Taller de Reparacién de Bicicletas para...

. y 5 & |
UdeC Trémites <tramitesenlinea@udec.cl> 99|% L
Para Jaime Andres Contreras Alvarez 10:33

reporte_actividad 474 2023-01-09T133304.6257864Z.pdf
122K8B

El Ticket (230469058) ha sido actualizado. Si desea agregar comentarios adicionales, responda a este
correo electrénico.

Vicerrectoria de Relaciones Institucionales y Vinculacion con el Medio
(Tramites UdeC)

VRIM
Adjuntamos a su solicitud el reporte de la actividad declarada.

CONTRERAS ALVAREZ, JAIME ANDRES

€l ciclo consta de 3 cursos (parchado, reparacién de frenos, mantencién de cambios) y la

capacidad méxima por curso son 12 personas.

B reporte actividad

33304.6257864Z pdf - Adobe Acrobat Reader (64-bit

Archivo Edicion Ver Fimar Ventana Ayuda

Inicio

ﬁ? G:’ ['} B Q @ @ 1T 12 786% v oo

Herramientas reporte_actividad 4. x

@ a
B al

Iniciar

Universidad de Concepcion

Solicitud de registro
ACTIVIDAD DE VINCULACION CON EL MEDIO

Actividad Organismo

(66015)
Descripcion Actividad
rpacacion da 12 porsons.
Desde Hasta Responsable Solicitante
221100 2022125 e A
Tipo Actividad Detalle Actividad
medio extemo. ‘en conjunto con elias
Puablico £ & Nro Nr¢ Nro Visitas o
g Publico Objetive
Objetivo R Shch Do Asistentes  Beneficiarios  Reproducciones
UdeC 12 36 3
Convenio  Tipo Proyacto Identificador Proyecto Financiamiento Programa
Actividad Tipo Sactor Ambito
Docencis Rataciones nsuconsies

16. La solicitud de validaciéon de actividades sera notificada a la Jefatura directa de quien
registra como responsable, quien podrd aprobar o rechazar la solicitud de validacién parala

actividad.

Aprobaciones
Detalles de la solicitud de aprobacion
- .

Jaime Andres Contreras Alvarez
Puede ver mas detalles en:
Registro de Actividad

Evidencia
Archivo adjunto

seleccione Rechazar, indicando los motivos.

¥ 1 Datos adjuntos

Reporte de Actividad
httpsi//udeconce.sharepoint.com/....

~ Estado final: Aprobado
Aprobado por
Ximena Andrea Cortes Onate

Solicitado por
Jaime Andres Contreras Alvarez

Si esté de acuerdo con este asignacion, seleccione Aprobar. De lo contrario,

09-01-2023 10:34:36

09-01-2023 10:33:17

Guardar como PDF
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17. Si la solicitud es aprobada, esta es revisada por parte de la Direcciéon de Vinculacién Social
con el objetivo validar y/o corregir las categorias y datos registrados.

18. Con esta ultima validacion de datos para el registro de actividad, esta es cargada al SCANdel
o los responsables/colaboradores (internos), y se emiten constancias de participacién de
manera automatica para ambos actores.

Consideraciones:

Es importen tener algun tipo de registro (imagen, link de noticia, némina de participantes, etc.) de la
actividad que se solicita validar, ya que la plataforma requerird de ese medio de verificacion para
cursar la solicitud.

El registro también considera las areas de contribucidn del quehacer universitario que seencuentran
establecidas en la Politica de VcM como en el Modelo de VcM.

En caso de existir consultar respecto a este protocolo, favor comunicarlas al correo
claudmorales@udec.cl correspondiente a la Srta. Claudia Morales, Secretaria de la Direcciéon de
Vinculacidn Social, o a nuestra mesa de ayuda consultasvcm@udec.cl.



https://intranet.udec.cl/sites/default/files/POLITICA_VRIM_UdeC%202021.pdf
https://vrim.udec.cl/sites/default/files/Modelo%20VcM%2028%20junio.pdf#overlay-context%3D
mailto:claudmorales@udec.cl
mailto:consultasvcm@udec.cl

